GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
PROGRAMAS REGIONALES

Cimamarcs

RESOLUCION DIRECTORAL EJECUTIVA N° 208-2017-GR.CAJ/IPROREGION/DE
“ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADANO"

Cajamarca, 07 de agasio de 2017,
VISTO:
El proveldo de fecha 07.08.2017, recaido en el Oficio N* 214-2017-GR.CAJ-PROREGION/OA; v,

CONSIDERANDO:

Que, con Ordenanza Regional N°001-2008-GR.CAJ-CR, el Concejo Regional del Gobiemo Regionu! de
Cajamarca, cred ka Unidsd Ejecutors de Programas Reglonales - PROREGION como organismo piblico ¢jecutor de
la inversion regional, con autonomia técnica y administrativa. cuyo obhjeto es ejecutar obras de infraestructura basicn
en maleria de suncamiento, transportes, energia y otros de impacto regional;

Que, medante Informe de Auditorin N*823-2015-CG/AORCA-AC - Elaboracidn del Expediense Téenico,
Ejecucion y Equipamiento del Hospital 11 <2 Jaén < Cajamarca, la Contralocin General de la Republica, realiza una
serfe de recomendaciones entre ellas la N™3, cuyo tenor es el siguiente: “Que ¢! Dirccror Ejecinivo de
PROREGION, disponga la elaboracide de directivas gue regulen internamenie el procedimienio de revisidn de la
documensaclon preseniadu por fos distintos postores adjudicatarios para suscribir Jox respectivos cantrotas, e
conformidad a la normativa de contratacion estatal vigente y demds aplicables.™

Que, considerando  lo  sefialado  peecedentemente  mediante Oficio N°  214-2017-GR.CAJ-
PROREGION/OA y atendiende al Informe N¥752-2017-GR.CAVPROREGION/OA/UL, 1n Qficina  de
Administracién remite ¢f Proyecto de Dircctiva: “Lineamientos gue regulan ¢f proceso de presentacidn y revisién
de documentos para perfeccionaniento de contrato en los procedimientos de seleccidn”, que la presente directive
tiene como objetivo fijar lineamientos que regulen ¢l proceso de presentacién y revisién de Jos documentas pam
perfeccionamiento de contrato (firma de contrato) en los procedimientos de seloccion en la Unidad Ejecutors
Progrumas Regionakes — PROREGION, en ¢l marco de Ja Ley de Contrataciones ded Estado « Ley N=30225 y su
medificatoria mediante Decreto Legistativo N°1341 y su Reglamento aprobado poe Decreto Supremo N° 350-2015-
EF y su modificatoriy mediante Decreto Supremo N°036-2017-EF;

Que, considerando lo seflalado precedentemente se hace necesario aprobar la Directiva N° 05-2017-
GR.CAJ/PROREGION “Linemmicntos que régulan el proceso de presentacion y revision de documentos para
perfeccionamiento de contrate en los procedimientos de seleceldn®™,

Estundo a lo sefnlado en el documento del visto, y en uso de las focultades conferidas por el Reglamento de
Orpanizacion y Funciones de PROREGION, sprobado mediante Ordenanza Regional N* D05-2009-GRCAJ-CR.
concordante con la Ordenanza Regional N 001-2009-GR.CAJ-CR, stendiendo a lo reguludo por ln Ley N° 27783 -
Ley de Bases de ln Descentrulizacion, Ley N°® 27867 - Ley Orginica de Goblernos Regionales, modificads  por
Ley N* 27902; y en wso de las atribuciones conferidas mediante Ia Resolucion Ejecutiva Regional NY35-201 7-GR-
CAJP; con la visacidn de s Oficing de Administracidn, Ia Oficina de In Unidad de Ingenieria, la Oficina de 1a
Unidad de Estudios y de la Oficina de Asesoria Legal de PROREGION;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, |2 Directiva N°05-2017-GR.CAJ/PROREGION “Lineantientos
que regulan el proceso de presentacion y revision de documentos para perfeccionmmients de contrato en los
procedimientos de seleceidn”™, 1o cual forma parte Integrante como anexo de ln peesente resolucitn, de
conformidad a los considerandos seflalados en la presente resolucion,

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR, la prescnte resolucidn con sus ancxos o las Oficioas: de
Administracidn, Unidad de Ingenieria, Unidud de Estudios, Asesoria Legal y demis Grganos competentes. 1

REGISTR COMUNIQUESE

QOB
Abog.
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Fijar flineamientos que regulen el proceso de presentacion y revision de los documentos para
perfeccionamiento de contrato (firma de contrato) en los procedimientos de seleccién, en la Unidad
Ejecutora de Programas Regionales - PROREGION en concordancia con I3 Ley de Contrataciones del
tado N° 30225 y su modificatoria mediante Decreto Legislativo N® 1341 y el Reglamento de la Ley de
pntrataciones del Estado, Aprobado por Decreto Supremo N* 350 -2015 -~ EF y su modificatoria por
"/D.S. N* 056-2017-EF y demds normas vigentes,

EINALIDAD.-

Orientar sobre las formalidades para gestionar con éxito la fase contractual, tanto a 3s Oficinas o
Unidades Organicas de la Unidad Ejecutora de Programas Regionales - PROREGION, como para los
responsables de la gestion de los contratos en la empresas proveedoras del estado, dado que en
/ ambos casos se busca el conocimiento de las normas aplicables al procedimiento para el
perfeccionamiento del contrato facilite 1as relaciones entre Ia Entidad y el ganador de la Buena Pro.

ALCANCE.-

Los lineamientos contenidos en la presente Directiva son de aplicacién y cumplimienta obligatario
para todas las Unidades Organica y Oficinas de La Unidad Ejecutora de Programas Regionales -
PROREGION Yy postores o contratistas en general.

% V. BASELEGAL

3.1, Constitucidn Politica del peru.

3.1.1. Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y su modificatoria por Decreto Legisiativo N*
1341,

3.2. Decreto Supremo N° 350 - 2015-EF, Reglamento de la Ley Contrataciones del Estado, y su
modificatoria, aprobado por Decreto Supremo N°® 056-2017-EF,

3.3, Decreto Supremo N* D06-2017-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General,

3.4. Ley N' 27783, Ley de Bases de Descentralizacion, y su modificatoria Ley N° 28274,

3.5. Ley N® 27867.-Ley Orglnica de Gobiernos Regionales, modificaciones por Ley N® 27902, 28013,

28961 y 29053.

1 3.6. Ley N* 27806, Ley de Trasparencia y Acceso a la Informacién Puablica.

© 3.7. Reglamento de Organizacién y Funciones de PROREGION,

3.8. Manual de Organizacién y Funciones de PROREGION

3.9, Ordenanza N® 001-2009 - GR.CAJ/CR

3.10. Resolucion de Contraloria General N* 320-2006-CG, aprueban Normas de Control Interno.

V. APROBACION.-

La presente Directiva sera visada por las Unidades y/o Oficinas competentes de la Unidad Ejecutora de
Progrmas Regionales - PROREGION y aprobada por Resolucion Directoral Ejecutiva.

VI.  CONCEPTOS.-
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v" PROREGION: Unidad Ejectora Programas Regionales.
v OEC: Organo Encargado de las Contrataciones.

v Area Usuaria: Organo o unidad érganica de PROREGION, que requiere la contratacién de
bienes, servicios, consultorias u obras para la satisfaccidon de sus necesidades, y, el
cumplimiento de sus objetivos y metas institucionales,

Otorgamiento de la buena pro: Es |a declaracion que PROREGION realiza en el marco de las
normas de derecho publico y produce efectos juridicos sobre determinados administrados en
el desarrolio de un procedimiento administrativo especial "Procedimiento de seleccion”.

Buena pro consentida: Cuando notificada el otorgamiento de la buena pro, los postores no
interpone recurso de apelacion,

Buena pro administrativamente firme: Se produce cuando habiéndose presentado recurso
de apelacion, ocurre alguno de los siguientes supuestos: i} Se publica en el SEACE que el
recurso de apelacién a sido declarado como no presentado o improcedente; i) Se publica en
el SEACE la resolucion que otorga y/o confirma la buena pro; iii) Opera la denegatoria ficta del
recurso de apelacion.

Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacidn Juridica dentro
del marco de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Proforma de contrato: El proyecto de contrato a suscribirse entre PROREGION y el postor
ganador de la buena pro y que forma parte de las bases.

Consorcio: El contrato asociativo por cual dos (2) o mas personas se asocian, con el criterio de
complementariedad de recursos, capacidades y aptitudes, para contratar con el Estado,

Contratacion: Es la accidn que se realiza para proveerse de bienes, servicios, consultorias u
obras, asumiendo el pago del precio o de la retribucién correspondiente con fondos publicos,
y demds obligaciones derivadas de la condicion del contratante.

Contratista: Persona natural o juridica que celebra un contrato con PROREGION de
conformidad con las disposiciones de |a Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,

Perfeccionamiento de Contrato: Formalizacién de la relacién contractual entre PROREGION y
los proveedores, que puede darse mediante la firma del contrato o la recepcion de la orden
de compra u orden de servicio por parte del proveedor.

Tracto sucesivo o ejecucién périddica: Prestaciones parciales y continuas de un bien o
servicio contratado por un periodo determinado (combustibles, mensajeria, vigilancia, etc).

v Penalidad por Mora: Descuento en la contraprestacion al contratista por retraso parcial o
total, continuado o acumulativo en el cumplimiento de prestaciones.

Vil.  DISPOSICIONES GENERALES.-

7.1. Cuando la buena pro ha quedado consentida o administrativamente firme, tanto la Entidad como
el o los postores, estdn obligados a contratar. La Entidad no puede negarse a contratar, salvo por
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razones de recorte presupuestal correspondiente al objeto materia del porcedimiento de seleccion,
por norma expresa o porque la necesidad desaparezca debidamente acreditada,

La negativa de la Entidad basada en otros motivos, genera responsabilidad funcional en el Titular de la
Entidad y en el servidor al que se le hubleran delegado las facultades para perfeccionar el contrato,
segun corresponda, asimismo dicha situacién implica la imposibilidad de convocar el mismo objeto
contractual durante el ejercicio presupuestal, salvo que la causal sea la falta de presupuesto.

Por otro lado, |z negativa del postor o postores ganadores de la buena pro a suscribir el contrato, son
& A pasibles de sancién, salvo imposibilidad fisica o juridica sobrevenida al otorgamiento de la buena pro
que no le sea atribuible, declarada por el tribunal

7.2. €l contrato debe celebrarse por escrito y se ajusta a la proforma incluida en los documentos del
procedimiento de seleccion (Bases Integradas) con las modificaciones aprobadas por la Entidad
durante el mismo.

. 7.3. los contratos deben incluir necesariamente y bajo responsabilidad las siguientes clausulas:
referidas a:
a) Garantias.

b) Anticorrupcién: Todos los contratos deben incorporar cldusulas anticorrupcién, bajo sancién de
nulidad. Dichas cldusulas deben tener el siguiente contenido:

b. 1) La declaracion y garantia del contratista de no haber, directa o indirectamente, o tratandose
$| de una persona juridica a través de sus sodios, integrantes de los Grganos de administracion,
"} apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 248-A del Reglamento de la Ley de contrataciones del Estado, aprobado por
Decreto Supremo N° 056-2017-EF, ofrecido, negociado o efectuado cualquier pago en general,
cualquier beneficio o incentivo ilgegal en relacidn al contrato.

b.2) La obligacién del contratista de conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, con probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcidn, directa o indirectamente a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere 248-A del Reglamento de la Ley de
contrataciones del Estado.

b.3) El compromiso del contratista de: (i) Comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la tuviera conocimiento; y (ii)
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos
o practicas

£l incumplimiento de las obligaciones establecidas en estas cldusulas, durante la ejecucién
contractual, da el derecho a la Entidad correspondiente a resolver automaticamente y de pleno
derecho el contrato, bastando para tal efecto que la Entidad remita una comunicacién Informando
que se ha producido dicha resolucion, sin perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas
a que hubiera lugar.

¢) Solucién de controversias,

d) Resolucion de contrato por incumplimiento,
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e) En los contratos de obra deben incluirse, ademas, las cldusulas que identifiquen los riesgos que

pueden ocurrir durante la ejecucién de |a obra y la determinacion de la parte del contrato que
debe asumirlos durante la ejecucién contractual.

En los contratos de obra deben identificarse y asignarse los riesgos previsibles de ocurrir durante su
ejecucion, segln el andlisis realizado en la planificacién, Dicho andlisis forma parte del expediente
técnico y se realizara conforme a las directivas que se emitan para tal efecto, segin los criterios
establecidos en el reglamento.

7.4, El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que Jo contiene, salvo los contratos
provenientes de Subasta Inversa Electronica y Adjudicacion Simplicada para bienes y servicios en
general, en los que el contrato se puede perfecclonar con la recepcién de la orden de compra o de
servicios, conforme a lo previsto en los documentos del procedimiento de seleccidn, siempre que el
monto del valor referencial no supere los S/. 100,000.00 (cien mil soles).

En el caso, de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede pefeccionar el contrato con
.. la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de compra o de serviclos, cuando el
(g,f Vi i; monto del valor referencial del item se encuentre dentro del parametro establecido en el parrafo

g’ Por otro lado, tratandose de Catidlogos Electrénicos, de Acuerdo Marco y comparacion de precios, el
contrato siempre se perfeciona mediante la recepcion de la orden de compra o de servicios. En el caso
de Catdlogos se debe tener en cuenta las consideraciones establecidas en el Acuerdo Marco

:7.5. El contrato esta conformado por el documento que lo contiene, los documentos del
¥ hrocedimiento de seleccién que establecen reglas definitivas (Bases Integradas) y la oferta ganadora
(la oferta técnica y econdmica), asi como los documentos derivados del procedimiento que
establezcan obligaciones para las partes.

7.6. Es nulo el contrato en cuyo procedimiento de seleccidn se ha incurrido en pricticas corruptas,
fraudulentas, colusorias o ilicitas, en concordancia con lo previsto en el numeral 40.5 del articulo 40°
de la Ley.

7 .7. El contrato puede modificarse en los supuestos contemplados en la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, por orden de la Entidad o a solicitud del contratista, para alcanzar la finalidad
del contrato de manera oportuna y eficiente.

8. El plazo de ejecucion contractual, se inicia a partir del dia siguiente del perfeccionamiento del
trato (suscripcién del contrato), o desde fecha que se establezca en el contrato o desde la fecha en
ue se cumplan las condiciones previstas en el contrato, segin sea el caso,

/ ' 7.9, La Unidad de Logisitca de la Oficina de Administracion de PROREGION, desempefia las funciones
de Organo Encargado de las Contrataciones.

Para perfeccionar el contrato, PROREGION, en adelante la Entidad, por medio de la Unidad de Légistica
de la Oficina de Administracion, debe verificar que el postor ganador de la Buena Pro, ademds de los
documentaos previstas en los requisitos del procedimiento de seleccion, debe presentar los siguientes:
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8.1.1.- Garantias, salvo casos de excepcion. Tienen como finalidad asegurar el cumplimiento del
contrato, asi como las responsabilidades del contratista derivadas de sus clausulas, para la presente
directiva se tiene:

8.1.1.1. La garantia de fiel cumplimiento del contrato como requisito indispensable para
perfeccionar el contrato (articulos 33" de la Ley N" 30225, Ley de Contrataciones del Estado y
articulo 126" del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado), pudiendo darse mediante
carta fianza y/o poliza de caucion de acuerdo a lo establecido en el procedimiento de seleccién, en
dicha garantia |la Entidad debe verificar:

a) Que sea incondicianal, solidaria, irrevocable y de realizacién automatica en el pais, al solo
requerimiento de la respectiva Entidad,

En virtud de la realizacion automatica, a primera solicitud, las empresas emisoras no pueden
oponer excusion alguna a la ejecucién de las garantias debiendo limitarse a honrarlas de
inmediato dentro del plazo maximo de tres (03) dias.

Que las Empresas emisoras de las garantias deben encontrarse bajo la supervision directa de la
Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones,

Que las empresas emisoras de Ias garantias deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar considerados en la Gltima lista de Bancos Extranjercs de primera caterigoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Perd.

d) Que debe ser otorgada por una suma equivente 2l diez porciento (10%) del monto del contrato
original. La garantia debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcién de la
prestacién a cargo del contratista, en el caso de bienes, servicios en general y consultorias en
general, 0 hasta el consentimiento de la liquidacion final, en el caso de ejecucidn y consultoria
de obras.

e¢) Que, cuando se trate de consorcios, estos deben presentar las garantias, para el
perfecionamiento del contrato, conforme a las condiciones establecidas en el numeral 8.1.1.1,
incisos a), b), ¢) y d) de la presente Directiva, y deben consignar ademds expresamente el nombre
completo o la denominacién o razoén social de los integrantes del consorcio, en calidad de
garantizados, de lo contrario no pueden ser aceptados por las Entidades, no se cumple con este
requisito si Unicamente se consigna 1a denominacion del consorcio (7.5.3 Directiva N* 006-2017-

OSCE/CD)

8.1.2.2. Que, en los contratos periddicos de suministro de bienes o de prestacion de servicios en
general; asi como los contratos de consultoria en general, de ejecucion y consultoria de obras que
celebren las Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento del contrato el diez por ciento (10%) del monto del contrato original,
dicho porcentaje serd retenido por Ia Entidad.

En caso de los contratos para ejecucion de obras tal beneficio solo procede cuando:

< El procedimiento de seleccién original del cual derive el contrato a suscribirse sea una
adjudicacion simplificada;

< El plazo de ejecucion de la obra sea igual o mayor a sesenta (60) dias calendarlo; y,

< El pago a favor del contratista considere, al menos dos (2) valorizaciones periddicas, en
funcién del avance de la obra.
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La retencion del diez por ciento (10%) se efectuard durante la primera mitad del ndmero total
de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con carge a ser devuelto ia
finalizacién del mismo.

8.1.1.3. Que, se debe otorgar una garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en las
contrataciones de bienes, servicios en general, consultorias o de obras que conlieven la ejecucién
de prestaciones accesorias, tales como mantenimiento, reparacion o actividades afines, esta
garantia debe ser renovada periodicamente hasta el cumplimiento total de las obligaciones
garantizadas, no pudiendo eximirse su presentacion en ninglin caso. La Entidad deberd verificar las
condiciones establecidas en el numeral 8.1.1.1, incisos a), b), ¢) y e) de la presente Directiva, y de
acuerdo a la Directiva vigente del Osce que establece las disposiciones complementarias para la
aplicacion de esta garantia (Directiva N* 009-2009-0SCE/CD)

8.1.1.4. No se presenta garantia de fiel cumplimiento del contrato, ni garantia de fiel cumplimiento
por prestaciones accesorias en los siguientes casos:

a) Contratos de bienes y servicios, distintos a la consultoria de obras, cuyos montos sean Iguales
o0 menores a cien mil soles (S/. 100, 000.00). Dicha excepcion también aplica a: (i) los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto
sefialado y (ii) a los contratos derivados de procedimientos de seleccion realizados por
compras corporativas, cuando el monto del contrato a suscribir por la Entidad participante no
supere el monto indicado.

Adquisicion de bienes inmuebles.
Contratos de arrendamiento de bienes muebles o inmuebles.
Las contrataciones complementarias celebradas bajo los alcances del articulo 150° del

Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por el D.S N* 350-2015 -EF,
cuyos montos se encuentra dentro del supuesto contemplado en el numeral 1,

8.1.2.- Contrato de consorcio, de ser el caso. El contrato de consorcio se presenta solo si el ganador
de la buena pro es un consorcio, y, se formaliza mediante documento privado (perfeccionamiento de
la promesa de consorcio) con firmas legalizadas de cada uno de los integrantes del consorcio ante
Notario, el cual contiene la designacion del representante comun; quién debe tener facultades para
actuar en nombre y representacién del consorcio para el acto de suscripcion y ejecucion del
contrato, con poderes suficientes para ejercitar los derechos y obligaciones que se deriven de su
calidad de postor y de contratista hasta la conformidad o liquidacién de contrato, dicho contrato de
consorcio, ademas debe contener la informacion del numeral 7.7 de la Directiva N* 006-2017-
OSCE/CD.

No tiene eficacia legal frente a la Entidad contratante los actos realizados por personas distintas al
representante comun.

8.1.3.- Codigo de Cuenta Interbancaria (CCl). Es el cédige que identifica una cuenta en todo el
sistema bancario en el Per y sirve para realizar sus transferencias interbancarias. EI CCl permite a los
Bancos identificar la cuenta a la que corresponde la operacidn, sea cuenta de ahorros, cuenta
corriente etc.

8.1.4.- Documento que acredite que cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando
corresponda:
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al En el caso de representacién de personas juridicas, se presentara copla del certificado de
vigencia de poder del representante legal, apoderado o mandatario acreditando poder
suficiente para perfeccionar o suscribir el contrato, expedido por registros publicos con una
antigledad no mayor de treinta (30) dias calendario, computada desde la fecha de emision.

b) En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o del certificado de
vigencia de poder otorgado por persona natural, del apoderado o mandatario, segin
corresponda, expedido por registros publicos con una antigbedad no mayor de treinta (30)
dias calendario computada desde |a fecha de emisién, acreditande poder suficiente para
perfeccionar o suscribir el contrato

procedimiento de seleccion.

g”' i% Estos requisitos no son exigibles cuando el contratista sea otra Entidad, cualquiera sea el
Estos requisitos son exigibles cuando la contratista sea una Empresa del Estado.

8.1.5 .- Adicionalmente, cuando se trate de obras, el postor ganador deberd presentar:
a) La constancia de Capacidad de Libre Contratacion expedida por el Registro Nacional de

Proveedores, salvo en los contratos derivados de procedimientos de contrataciones directas por
causal de cardcter de secreto, secreto militar o por razones de orden interno.

b) El calendario de avance de obra valorizado sustentado en el Programa de Ejecucion de Obra
{CPM), el cual debe presentar la ruta critica y la lista de hitos claves de la obra.

¢) El calendario de adquisicion de materiales o insumos necesarios para la ejecucion de obra, en
concordancia con el calendario de avance de obra valorizado, Dicho calendario se actualiza con
cada ampliacién de plazo otorgada, en concordancia con el calendario de avance de obra
valorizado vigente,

d) El calendario de utilizacion de equipo, en caso de [a naturaleza de la contratacién lo requiera.

9'5 e) El desagregado de partidas que da origen a la oferta, en caso de obras sujetas al sistema de
suma alzada.

Todos los documentos emitidos por el postor o contratista deberdn de estar debidamente suscritos
conforme corresponde.

8.2. PLAZOS Y PROCEDIMIENTO PARA PERFECCIONAMIENTO DE CONTRATO.-
8.2.1.- Dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes al registro en el SEACE del consentimiento de la

buena pro o de que esta haya quedado administrativamente firme:

para perfeccionamiento del contrato (firma de contrato), en Secretaria de la Direccidn E]ecutlva
la misma que previo tramite (proveido de la Direccidn Ejecutiva), remitird dicha documentacién a
la Oficina de Administracién y esta a la Unidad de Logistica en el dia para su revision,

En el plazo de tres (03) dias habiles siguientes de presentados los documentos, para
perfeccionamiento de contrato a Ia Entidad:

a.1.) La Unidad de Logistica de encontrar conforme los requisitos (documentos); proyecta el
contrato de conformidad con la proforma de las Bases, remite a la Oficina de Asesoria Juridica con
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sus respectivos actuados para su revision y visto por el plazo de un (01) dia, para luego recoger los
vistos de la Oficina de Administracién, Oficina de Programacion y Presupuesto, y el Area Usuaria y
proceder al perfeccionamiento o suscripcién del contrate (Direccion Ejecutiva y postor ganador
de la buena pro).

a.2.) Asimismo, la Unidad de Logistica, de no encontrar conforme los requisitos puede
observarlos; y, otorgar un plazo que no puede exceder de cinco (5) dias hiblles contados desde el
dia siguiente de la notificacién, para subsanar. Los documentos que subsanan la observacion
tendrd el mismo tramite que los documentos primigenios conforme al literal 8.2.1 Inciso a) de fa
presente Directiva.

Subsanados las observaciones al dia siguiente de ingresados los documentos, las partes suscriben
el contrato, previa revision de fa Oficina de Asesoria Juridica con sus respectivos actuados y visto,
para luego recoger los vistos de la Oficina de Administracién, Oficina de Programacion y
Presupuesto, y el Area Usuaria,

a.3.) Cuando se trate de obras, la Unidad de Logistica, en el dia de recibidos los requisitos para
perfeccionamiento de contrato, remitira los documentos petinentes que tenga que evaluar al
Area Usuaria para su conformidad u observacién por el término de un dia (01) a partir de su
recepcion, para dar respuesta del documento que se remitio para su evaluacion. De existir
observaciones por parte del Area Usuaria, 1a Unidad de Logistica comunicara dicha observacion, y
otorgara un plazo de cinco (5) dias hdbiles contados desde el dia siguiente de ia notificacién, para
subsanar al postor.

En los casos que el contrato se perfeccione mediante orden de compra o de servicios, La Unidad
de Logistica dentro del plazo de tres (03) dias hdbiles siguientes de presentados los requisitos o
documentos por el postor ganador, de encontrarlos conforme elabora la orden de compra o de
servicios y notifica, segun corresponda; de lo contrario observara y otorgara un plazo de cinco
(05) dias para subsanar, al dia siguiente de subsanadas las observaciones, se elabord y se
notificard la orden.

c) Cuando el postor ganador no perfeccione el contrato por causa imputable a él, perderd
automaticamente |2 Buena Pro.

¢.1. Aln cuando la normativa de contrataciones del Estado, no ha previstc expresamente la
obligacién de la Entidad de comunicar |a pérdida de la Buena Pro al Postor ganador de la misma
que no cumplié con los requisitos para suscribir el contrato, corresponde a la Entidad realizar la
comunicacién formal de la pérdida de la Buena Pro al postor adjudicatario, para el ejercicio
respectivo de sus derechos.

¢.2. En el caso de consultorias, cuando no se perfeccione el contrato por causa imputable al
postor ganador (no presenta la documentacion para perfeccionamiento de contrato o no suscribe
el contrato), la Unidad de Logistica, en un plazo maximo de tres (03) dias habiles, requiere al
postor que ocupo €l segundao lugar en el orden de prelacion para que presente los documentos
para perfeccionar el contrato, dichos documentos estan sujetos al plazo y procedimiento
establecido en el numeral 8.2, 8.2.1 inciso a) a.1.), a.2) de la presente Directiva. Si el postor no
perfecciona el contrato (no presenta la documentacion para firma de contrato o no suscribe el
contrato) la Unidad de Logistica declara desierto el procedimiento de seleccion.

c.3. Asimismo, cuando se trate de bienes, servicios en general u obras, la Unidad de Logistica en el
plazo de 02 dias hébiles, comunica al comité de seleccidn para que califique al postor que quedo
en el segundo lugar de prelacién, de otorgale la buena pro al dia siguiente, dicho comité comunica
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a2 la Unidad de Llogistica para que requiera la presentacion de documentacion para
perfeccionamiento de contrato, dichos documentos estdn sujetos al plazo y procedimiento
establecido en el numeral 8.2, 8.2.1 incisc a) a.1), 2.2, a.3) y b), de no perfeccionar el contrato el
postor la Unidad de Logistica declara desierto el procedimiento de seleccion.

c.4. Asimismo, consentida la pérdida de la Buena Pro, Ia Unidad de Logistica comunicara al Titular
de la Entidad, mediante informe técnico la périda de la Buena Pro, a efectos de que solicite el
informe legal a la Oficina de Asesoria Juridica de la Entidad, y solicite con el expediente
respectivo, el inicio del procedimiento sancionador ante el Tribubal de Contrataciones del Estado.

~ DISPOSICION COMPLEMENTARIA:
", 9.1. El contratista es responsable de realizar correctamente la totalidad de las prestaciones derivadas
'de la ejecucion del contrato, Parz ello, debe realizar todas las acciones que estén a su alcance,

9.2. La Unidad de Logistica, tiene como funcion la gestion administrativa del contrato, que involucra el
%\ tramite de perfeccionmianeto de contrato, aplicacién de penalidades, el procedimiento de pago en el
f que corresponda entre otras actividades de indole administrativo.

9.3. La Unidad de Logistica deberd remitir una copia del mismo al drea usuaria, y otra al almacén
central (cuando se trata de bienes), para la ejecucién respectiva del contrato; asimismo remitir las
riginales de las garantias de fiel cumplimiento a la Unidad de Tesoreria para su custodia.

10.1. Los documentos publicos y privados extendidos en el exterlor, para surtir efectos legales, deben
estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos competentes para hacerlo, y cuyas firmas
deben ser autenticadas posteriormente por el drea correspondiente de legalizaciones del Ministerio de
Relaciones exteriores del Pert (articulo 508° del Reglamento Consular 2005, aprobado por Decreto
Supremo N* 76-2005-RE, modificado mediante D.S N* 011 - 2011-RE).

10.2. A partir de la entrada en vigencia de la presente Directiva, derdguese la Directiva N° 005-2014-
GR.CAJ/PROREGION.

1 3P.3. La presente Directiva, regird a partir del dia siguiente de la notificacion de su aprobacién
& -ﬁtsolucbn Directoral Ejecutiva, y ser el caso se publicaré dentro de los 05 dias habiles siguientes de su
probadén

ELABORADO MOR
FLBRAIL
(ICALC N” 854)
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